LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 34/2017 TỪ NGÀY 27/3 ĐẾN NGÀY 31/3/2017

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
27/3
	S
	- Kiểm tra hoạt động đón trả trẻ các lớp, nề nếp đầu tuần và hoạt động các lớp
- Nghiệm thu sân chơi khu vực đồi cỏ 
- Cử đ/c Nhung dự Hội nghị tổng kết công tác VH-TDTT quận
	Kiểm tra nề nếp đầu tuần: chào cờ, thể dục sáng. Dự Lễ kỉ niệm 71 năm ngày thể thao Việt Nam
	- Dự lễ chào cờ đầu tuần. Kiểm tra đón trẻ, thể dục sáng
- Kiểm tra phòng ăn sáng
[bookmark: _GoBack]- Duyệt tin bài 26/3 (Đ/c Ngọc)
	- Đ/c Tuấn: công khai Nghị quyết 14, 15 của HĐNDTP về cơ chế cho trường CLC, luật Thủ đô trên trang Web, bảng tuyên truyền của trường.
- Đ/c Chi: công khai Nghị quyết 14, 15 của HĐNDTP, luật Thủ đô  trên bảng tuyên truyền trước cửa phòng và  chỉ đạo các lớp công khai tại lớp, phát thanh trên loa truyền thanh vào ngày thứ 6 hàng tuần (trong giờ đón và trả trẻ)

	
	C
	- Kiểm tra bộ công cụ đánh giá chuẩn đầu ra của trẻ, các kế hoạch năm học, phiên chế...hồ sơ chuyên môn của trường và từng khối (Đ/c Nhung báo cáo quan mail)
- 17h30: Tổ chức họp HĐGD
	Kiểm tra các lớp triển khai nội dung giáo dục kỹ năng tự bảo vệ, cách phòng tránh một số nguy cơ bị xâm hại.
- Họp HĐGD
	- Kiểm tra hoạt động chiều MGN B3
- Họp HĐGD
	

	Ba
28/3
	S
	- 9h: Duyệt Bộ quy tắc ứng xử của CBGVNV trong nhà trường (Đ/c Nhung báo cáo bằng văn bản) 
- 10h: Duyệt danh sách tham gia Liên hoan (danh sách GV, HS, phương án đưa đón) – Đ/c Nhung báo cáo
	Liên hệ văn phòng Đảng ủy, hướng dẫn đ/c Lương Lan Anh khai lý lịch của người xin vào Đảng
	- Dự giờ lớp MGN B4
	

	
	C
	- 14h30: Tổng duyệt chương trình tham gia Liên hoan chúng cháu vui khỏe theo thứ tự: vẽ tranh, trò chơi, văn nghệ (Thành phần: BGH, các đ/c trong đội tập luyện thi đấu).
	Kiểm tra hoạt động các phòng chức năng
	- Duyệt tin bài của đ/c Hà Lương
- Dự tổng duyệt chương trình tham gia liên hoan “Chúng cháu vui khỏe”
	

	Tư
29/3
	S
	- Xây dựng Kế hoạch thực hiện đề án trường CLC 
	Xây dựng chương trình tham quan trường Tiểu học cho khối MGL
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
	

	
	C
	- 13h00: Tổ chức chấm SKKN – Thành phần: BGH, Đ/c Tạ Vân, Hà Lương, Ngọc, Thùy Linh.
	Chấm SKKN cấp trường.
	- Xây dựng kế hoạch ATGT 2017
- Chấm SKKN
	

	Năm
30/3
	S
	- 8h00: Dự kiến tập Xây dựng mô hình không gian sáng tạo tại MN 20/10 (Thành phần: Đ/c Lâm, Nhung, Tạ Vân, Hà Lương, Ngọc)
	Chỉ đạo tổ chuyên môn triển khai hoạt động tìm hiểu về tết hàn Thực, dạy trẻ nặn bánh trôi, bánh chay.
8h30’ Kiến tập chuyên đề xây dựng mô hình không gian sáng tạo
	- Kiểm tra quy trình chế biến tổ nuôi
- Tổ chức ngày Tết Hàn thực cho trẻ
	

	
	C
	- Xây dựng Kế hoạch tuyển sinh, các biểu mẫu tuyển sinh. Phiếu thăm dò ý kiến PHHS.
	Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn
	- Xây dựng kế hoạch tuyên truyền phòng chống ma túy 2017
	

	Sáu
31/3
	S
	- 8h30: Chấm GV hết tập sự: Đ/c Quỳnh D4 (Thành phần: BGH)
	Tổng  duyệt chương trình văn nghệ, trò chơi tham gia Liên hoan Chúng cháu vui khỏe cấp Quận.
	- Triển khai nội dung thi ảnh trên cổng TTĐT
- Chấm hết tập sự đ/c Quỳnh D4
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban HT các trường MN trong Quận

	Kiểm tra, đánh giá thực hiện kế hoạch giáo dục tháng 3 của các lớp
	- 13h: Họp nhóm thiết kế bài giảng điện tử
- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần
	

	Bảy
01/4
	S
	- Học cao học (cả ngày)
	Nghe thông báo thời sự trong nước, Quốc tế Quý I/ 2017
	- Nghe thời sự
	

	
	C
	
	Làm việc tại văn phòng
	
	



